每日工作汇报表
日期：___________
姓名：___________
职位：___________
1. 今日工作内容
	项目/任务类型
	具体内容
	耗时
	完成状态
	备注

	
	
	
	
	


2. 团队协作与沟通
· 与同事相处状态：顺畅 一般 有摩擦（可圈选）
· 是否需要协调支持(上级的支持)：
3. 附加项
· 今日积极事件（可选）： （例：同事协助解决生图问题或剪辑问题）

